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诉讼权利义务告知书 
（小额诉讼案件用） 

 
 

一、权利：当事人有权委托代理人、申请回避、提供
证据、就案件事实进行陈述和申辩、进行质证、辩论、请
求调解、申请执行（申请执行的期限为 2年）。原告有放
弃、变更诉讼请求的权利。被告有承认、反驳原告诉讼请
求和提起反诉的权利。双方当事人经协商一致，有权自行
和解。 

二、义务：当事人必须遵守诉讼程序和法庭纪律（后
附），服从法庭指挥。当事人必须依法行使诉讼权利。如
实陈述案件事实，尊重对方当事人和其他诉讼参加人的诉
讼权利。原告对自己的主张和诉讼请求，被告对自己反驳
原告的主张和反诉请求，均负有举证义务。当事人应主动
履行发生法律效力的判决和调解协议。 

三、当事人举证期限： 
当事人应在签收本告知书之日起 五日内 举证。 

小额诉讼程序告知书 
根据《中华人民共和国民事诉讼法》、《最高人民

法院关于适用简易程序审理民事案件的若干规定》、
《深圳市中级人民法院关于一审简单民商事案件速裁
的工作规程（试行）》的有关规定，现将小额诉讼程序
的相关事项告知如下： 

一、小额诉讼程序审理的构成要件 
（一）事实清楚、权利义务关系明确、争议不大

的金钱给付民事案件； 
    （二）标的额为各省、自治区、直辖市上年度就
业人员年平均工资百分之五十以下的； 

（三）标的额超过各省、自治区、直辖市上年度
就业人员年平均工资百分之五十但在二倍以下的简单
金钱给付类案件，当事人双方约定适用小额诉讼程序
的。 

二、小额诉讼程序审理适用简易程序的一般规定 
    （一）原告可以口头起诉。当事人双方可以同时
到基层人民法院或者它派出的法庭，请求解决纠纷。
法院可以当即审理，也可以另定日期审理。 
    （二）可以用简便方式传唤当事人和证人、送达
诉讼文书、审理案件，但应当保障当事人陈述意见的
权利。 
    （三）由审判员一人独任审理，并不受《中华人
民共和国民事诉讼法》第一百三十九条、第一百四十
一条、第一百四十四条规定的限制。 
    （四）应当在立案之日起 两个月内 审结，有特
殊情况需要延长的，经本院院长批准，可以延长一个
月。 
    三、小额诉讼程序审理的特殊规定 
    （一）举证期限由人民法院确定，也可以由当事
人协商一致并经人民法院准许，但一般不超过七日。
当事人到庭后表示不需要举证期限和答辩期间的，人
民法院可立即开庭审理。 
    （二）当事人对小额诉讼案件提出管辖异议的，
人民法院应当作出裁定。裁定一经作出即生效。 
    （三）人民法院受理小额诉讼案件后，发现起诉
不符合《中华人民共和国民事诉讼法》第一百二十二
条规定的起诉条件的，裁定驳回起诉。裁定一经作出
即生效。 
    （四）因当事人申请增加或者变更诉讼请求、提
出反诉、追加当事人等，致使案件不符合小额诉讼程
序条件的，应当适用简易程序的其他规定审理或者裁
定转为普通程序。适用简易程序的其他规定或者普通
程序审理前，双方当事人已确认的事实，可以不再进
行举证、质证。 
    （五）当事人对按照小额诉讼案件审理有异议的，
应当在开庭前提出。人民法院经审查，异议成立的，
适用简易程序的其他规定审理；异议不成立的，告知
当事人，并记入笔录。 
    （六）小额诉讼案件的裁判文书可以简化，主要
记载当事人基本信息、诉讼请求、裁判主文等内容。 
    （七）小额诉讼案件实行一审终审 。 

 
小额诉讼案件适用简易（令状式）判决 

告知书 
为提高诉讼效率，本案将采用简易判决，为保护你的

诉讼权利，现将有关事项告知如下，请您仔细阅读： 
一、简易判决是不记载当事人诉辩主张、理由和法院

裁判理由的裁判文书，虽然裁判文书上对前述内容没有详
细记载，但是这些内容法官将在当庭宣判时详细阐述。 

二、为了确保您的权利，本案将全程录音或录像，以
电子文档形式存卷并在中国庭审公开网上公开。 

三、本案为小额诉讼案件，判决后不能上诉，若您有
疑问，可申请本院答疑，本院会以适当的形式详细解释判
决理由。本院答疑将记录在案。 

 

本院地址：深圳市盐田区深盐路 2088 号 邮政编码：518081 
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